INSTRUKCJA OBSLUGI
STRONY INTERNETOWEJ BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU INSPEKCJI HANDLOWEJ W OPOLU

Biuletyn Informacji Publicznej (dalej BIP) Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej
w Opolu jest ogdlnodostepnym portalem internetowym, o ktorym mowa w art. 8 ust. 1, ust. 2 Ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U.2016.1764 ze zmianami),
spetniajagcym wymogi rozporzadzenia MSWiA w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia
22 stycznia 2007r. (Dz.U.2007.10.68).

DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNYCH ZAMIESZCZONYCH W BIP

Informacje publiczne zawarte w naszym Biuletynie udostepniamy wszystkim zainteresowanym
(odwiedzajacym) przez 24h/dobe, bez przerwy. W przypadku krytycznej awarii serwera podmiotowe;j
strony BIP odwiedzajacy sg informowani o chwilowym zablokowaniu potaczen z tg strong. Dostep do
informacji publicznych udostgpnionych w naszym BIP jest rowniez mozliwy poprzez strong gtéwna
BIP posiadajaca adres URL - www.bip.gov.pl .

ELEMENTY STRONY BIP

Strona Biuletynu Informacji Publicznej sktada si¢ z 3 czgsci:

*  menu gérnego,
*  menu bocznego,
. pola publikacji tresci.

MENU GORNE
Menu gérne sklada sie:
=z nagtowka, ktory jest podzielony na:

— czg$¢ graficzna,
— pasek menu

W gornej czgséci nagldwka sg zamieszczone elementy graficzne zawierajace (patrzac od lewej strony):

= znak graficzny Biuletynu Informacji Publicznej, ktory jest linkiem przekierowujacym
internaute na stron¢ gtowng BIP, prowadzong przez Ministra Administracji i Cyfryzacji,

*= logo oraz nazwe¢ podmiotu prowadzacego Biuletyn, Wojewddzki Inspektorat Inspekcji
Handlowej w Opolu

= przycisk zmniejszajacy czcionke,

= przycisk zwigkszajacy czcionke,


http://www.bip.gov.pl/

= przycisk wlaczenia wersji kontrastowej przeznaczonej dla oséb niedowidzacych,

= modut wyszukujacy - pozwala na wyszukanie danej grupy informacji nie tylko w zawartosci
naszego Biuletynu, ale rowniez w podmiotowych stronach BIP naszych partneréw. Dzigki
temu istnieje mozliwos¢ réwnoczesnego przeszukiwania wszystkich tych Biuletynow, bez
znajomosci ich adresow internetowych. Aby szczegdlowo okreslic wynik wyszukiwania
nalezy zaznaczy¢ klikna¢ w link ,,wyszukiwanie zaawansowane”,

= ponizej znaku graficznego BIP znajduje si¢ logo projektu.

W dolnej czgéci nagtowka znajduje sie pasek menu. Pasek menu (patrzac od lewej strony) sktada sie
z takich elementow jak:

= Start — strona startowa BIP

= OPCU — gloéwny portal projektu

= Internetowa strona gtdéwna Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w
Opolu,

» Instrukcje , w tym:

— Instrukcja korzystania z BIP,
— Poradnik klienta
— Polityka prywatnosci stron www WIIH,

— Interfejsy API, umozliwiajace pobranie udostgpnianych informacji z BIP
= Kontakt - z Wojewddzkim Inspektoratem Inspekcji Handlowej w Opolu
=  Stan sprawy — internetowy dostep do informacji o stanie spraw

Wyglad i zawartos¢ nagtdowka sg identyczne na wszystkich podstronach Biuletynu.
MENU BOCZNE

Menu boczne znajduje si¢ po lewej stronie Biuletyny. Jest podzielone tematycznie. Struktura menu
zbudowana jest w postaci rozwijalnego drzewa. Na samej gorze tej struktury znajduja si¢ grupy
tematyczne, nastgpnie kategorie tematow w tych grupach i ewentualnie podkategorie. Poruszanie si¢
po menu odbywa si¢ poprzez nacisnigcie wybranej opcji lewym klawiszem myszy. Klikniecie myszka
w nazwe okreslonej grupy tematycznej, spowoduje wyswietlenie zawarto$ci grupy w polu publikacji
tresci.
Menu boczne udostepnia:

* informacje na temat podmiotu prowadzacego BIP (Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji

Handlowej w Opolu)

= artykuly publikowane przez redaktoréw

Menu boczne jest zawsze widoczne bez wzgledu na rodzaj strony aktualnie przegladanej w Biuletynie

Informacji Publiczne;j.



POLE PUBLIKACJI TRESCI

Srodkowa cze$é strony Biuletynu to pole przeznaczone do prezentacji (wy$wietlania)
opublikowanych informacji publicznych zawartych w poszczegdlnych grupach tematycznych
BIP.

ELEMENTY KAZDEJ INFORMACJI PUBLICZNEJ

Informacja publiczna, ktéra zostata opublikowana w BIP, poza swa trescig w postaci tekstu,
zatacznikow, linkow, zdjec, tabel, itp., posiada na koncu stopke informacyjng okreslajaca:

* tozsamo$¢ osoby, ktora wytworzyla informacje lub odpowiada za tre$¢ informac;ji,
» tozsamos$¢ osoby (redaktora), ktora wprowadzita informacj¢ do BIP,

= tozsamos$¢ osoby (redaktora), ktora opublikowata informacj¢ w BIP,

= liczbe wyswietlen danego artykutu,

= date wytworzenia informacji

= dat¢ publikacji informacji,

* tozsamo$¢ osoby, ktora aktualizowata tres¢ artykutu

= date ostatniej zmiany tresci.

Ikony znajdujace si¢ pod publikowana trescia oznaczaja:

» ikona kartki - polecenie zapisania artykutu w formacie dokumentu. pdf.

= ikona koperty - wywotanie linku do wystania artykulu poprzez pocztg elektroniczng

= ikona drukarki - mozliwo$¢ wydrukowania tresci informacji publicznej, bez nagldwka
1 menu tematycznego BIP.

Zalaczniki w BIP

» (Czgs$¢ informacji publicznych udostepnionych w naszym Biuletynie posiada format
zatacznika w postaci pliku: .doc, .xls, .pdf, .jpg , zip i inne.
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