Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 10/2017
Opolskiego Wojewodzkiego Inspektora

< dmia 15 gruania £uuu r. o Inspekc|l Handlowe) (tekst jednolity Dz. U. 2017 r.
poz. 1063), rozporzgdzen wydanych na podstawie w/w ustawy, innych przepiséw
statutowych oraz niniejszego Regulaminu.

2. Siedzibg Inspektoratu jest miasto Opole.

3. Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Opolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej.

4. Inspektorat dziata zgodnie z zarzgdzeniami, decyzjami, wytycznymi i poleceniami
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Opolskiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekcii Handlowej, zwanego dalej
Wojewddzkim Inspektorem”, uwzgledniajgcymi kierunki dziatania i plany
opracowane przez Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow oraz

potrzeby okreslone przez Wojewode Opolskiego.

§3
. Pracg Wojewodzkiego Inspektoratu kieruje Wojewodzki Inspektor przy pomocy

zastepcy oraz naczelnikow wydziatéw i gtbwnego ksiggowego.

. Wojewodzki Inspektor moze upowazni¢ osoby, © ktérych mowa w ust. 1,
a takze innych pracownikéw Inspektoratu, do zatatwiania spraw, w tym do

podejmowania decyzji w imieniu Wojewddzkiego Inspektora.

. Praca wydziatéw kierujg naczelnicy wydziatéw, z wyjatkiem Wydziatu Budzetowo —
Administracyjnego, ktérym kieruje gtowny ksiggowy.

. W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o Inspekc;ji Handlowej
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1063) w sprawach zwigzanych
Zonykanvvaniam . zasrah’ ' konmre e ! nspRkic Han iRVARL s Rm vagaiwym insd.
Wojewoddzki Inspektor. Organem wyzszego stopnia jest Prezes Urzedu Ochrony

Konkurencji i Konsumentow.

Rozdziat I

Struktura organizacyjna i tryb postepowania

§4

. W sktad Inspektoratu wchodza:

1) Wydziat Kontroli Artykutow Zywnoéciowych, Niezywnosciowych i Gastronomii —
ZNG;

2) Wydziat Nadzoru Rynku i Ustug — NRU;

3) Wydziat Prawno - Organizacyjny — PO;

4) Wydziat Budzetowo - Administracyjny — BA;

5) Wydziat ds. Pozasadowego Rozwigzywania Sporéw Konsumenckich — RSK;

6) Sekretariat Statego Sadu Polubownego — Sekretariat SSP,
7) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

8) Inspektor ds. Obrony Cywilnej.
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2. Przy Wojewédzkim Inspektorze dziata Staty Sad Polubowny (SSP), zwany dalej
,ogdem”.

3. Zasady funkcjonowania Sadu okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow
z dnia 6 lipca 2017 r. w sprawie okreslenia regulaminu organizacji i dziatania statych
sadoéw polubownych przy wojewddzkich inspektorach inspekgii handlowej (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1356).

4. Wojewddzki Inspektor moze, w miare potrzeby, ustanowié¢ stanowiska zastepcy
naczelnika wydziatu oraz tworzy¢é zespoty lub samodzielne stanowiska pracy
w komérkach wymienionych w ust. 1, jezeli przemawia za tym zakres dziatania

i liczba pracownikéw komorki organizacyjne;j.

5. Spory kompetencyjne pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Inspektoratu,

o ktérych mowa w ust. 1, rozstrzyga Wojewddzki Inspektor.

§5
Tryb postgpowania organéw Inspekcji Handlowej okresla ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r.
o Inspekcji Handlowej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1063) oraz przepisy
wykonawcze do w/w ustawy, a w zakresie nieuregulowanym ustawg i aktami
wykonawczymi stosuje sie przepisy postepowania administracyjnego oraz przepisy

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Rozdziat lll

Kierownictwo Inspektoratu

§6
1. Wojewddzki Inspektor sprawuje ogélny nadzér nad dziatalnoscia komoérek

organizacyjnych Inspektoratu, w tym realizuje zadania przewidziane dla dyrektora
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3. Do podpisu i aprobaty Wojewddzkiego Inspektora zastrzega sie dokumentacje:
1) dotyczaca zobowigzarn majgtkowych i finansowych, jako dysponenta $rodkow
budzetowych po podpisie przez gtownego ksiegowego;
2) kierowang do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz do organow
administracji rzgdowej i samorzgdowej;

2) dotvczaca Dlanéw_nrar\\l Inenaktaratii nraz knnrdvniiiaca ieao dziatania.
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2) organizowanie i koordynowanie pracy oraz udzielanie pracownikom
wskazoéwek, porad i pomocy w realizacji zleconych zadan;

3) staly nadzér nad wykonywaniem obowigzkow stuzbowych przez pracownikow,
w tym zapewnienie przestrzegania zasady wykorzystywania materiatow
i wiadomosci uzyskanych w trakcie kontroli tylko do celow stuzbowych
i w sposdb nie naruszajacy przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922)
i ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst
jednolity z 2016 r. poz. 1167, z p6zn. zm.) oraz inicjowanie nowych form i metod
pracy;

4) przedstawianie stanu realizacji zadan bezposrednim przetozonym;

5) sporzgdzanie zakreséw czynnosci, wnioskow i ocen dotyczgcych pracownikow
wydziatu;

6) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. 0 stuzbie cywilnej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1345, z pdzn.
zm.) i przepiséw wykonawczych;

7) sporzadzanie sprawozdan z realizacji natozonych zadan.

6. Postanowienia § 6 ust. 5 maja odpowiednie zastosowanie do gtéwnego

ksiegowego.
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Rozdziat IV

Zadania wspdlne komodrek organizacyjnych oraz koordynacja i wspoétdziatanie

§7
1. Wojewodzki Inspektor wykonuje zadania na podstawie okresowych — kwartalnych
planéw pracy, podejmujgc takze kontrole nieplanowane, jezeli wymagajg tego
okolicznosci faktyczne.

2. Podstawg ustalenia planu pracy sa:
1) kierunki dziatania Inspekcji Handlowej opracowane przez Prezesa Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentow;
2) plany kontroli o znaczeniu krajowym zatwierdzane przez Prezesa Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentéw;
3) wnioski Wojewody Opolskiego.

§8
Wojewodzki Inspektor przy realizacji zadan wspétpracuje z organami administracji
publicznej oraz innymi instytucjami na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 5 marca 2002 r. w sprawie sposobu wspoétpracy organdw Inspekcji
Handlowej z powiatowym (miejskim) rzecznikiem konsumentéw organami administracii
rzadowej i samorzadowej, organami kontroli oraz organizacjami pozarzgdowymi
reprezentujgcymi interesy konsumentéw (Dz. U. z 2002 r. Nr 24 poz. 243, z pdzn. zm.).

§9
1. W toku realizacji zadan komorki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu majg
obowigzek wsnaldziataniai wenainrany, 7a eohaw,naliviak naiezthezai inh raalizacii,

2. Zadania realizowane przy udziale kilku komérek organizacyjnych koordynuje
komorka wiodgca, ktérej zakres dziatania obejmuje podstawowy problem bedacy
przedmiotem realizowanego zadania. Komorki  wspoipracujgce przygotowujg

odpowiednie materiaty | przekazujg je komarece windacei dn wvknrzustania
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Rozdziat V
Zakres dziatania komoérek organizacyjnych Wojewédzkiego Inspektoratu
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Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli Artykutow Zywnosciowych, Niezywnosciowych

i Gastronomii nalezy:

1)

2)

3)

10)

prowadzenie dziatan kontrolnych w zakresie funkcjonowania rynku oraz jakosci
i bezpieczenstwa towardw zywnosciowych;

prowadzenie dziatan kontrolnych w zakresie dziatalno$ci gastronomicznej, a takze
przetworstwa gastronomicznego;

prowadzenie dziatan kontrolnych w zakresie funkcjonowania rynku, oznakowania
i prawidtowosci obrotu towaréw niezywnosciowych takich jak substancje
chemiczne, mieszaniny chemiczne, detergenty, produkty biobdjcze i kosmetyki;
wspotpraca z laboratoriami kontrolno — analitycznymi;

wydawanie w toku kontroli decyzji oraz zadan niezwtocznego usunigcia uchybien
porzadkowych i organizacyjnych, a takze przygotowanie wystgpien pokontrolnych;
realizacja uprawnien z zakresu postepowania karnego w toku prowadzenia kontroli
badz w postepowaniu pokontrolnym w sprawach o wykroczenia, w tym
w postepowaniu mandatowym;

przygotowywanie wnioskow o ukaranie za popetnienie wykroczenia kierowanych do
sgdow;

opracowywanie analiz problemowych i ocen stanu funkcjonowania rynku w $wietle
wynikéw prowadzonych kontroli;

wspotpraca z innymi instytucjami zajmujacymi sie problematyka artykutéw
zywnosciowych i niezywno$ciowych;

rozpatrywanie informacji o nieprawidtowosciach dotyczgcych nieprzestrzegania

przepiséw regulujgcych i okreslajacych jako$¢ towaréw  zywnosciowych
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

$wiadczonych konsumentom:;

wspoipraca z laboratoriami kontrolno — analitycznymi:

wydawanie w toku kontroli decyzji oraz zadan niezwtocznego usuniecia uchybien
porzadkowych i organizacyjnych, a takze przygotowanie wystapien pokontrolnych;
realizacja uprawnien z zakresu postgpowania karnego w toku prowadzenia kontroli
badz w postgpowaniu pokontrolnym w sprawach o wykroczenia, w tym
W postepowaniu mandatowym;

przygotowywanie wnioskéw o ukaranie za popetnienie wykroczenia kierowanych do
sgdow;
wspotpraca z innymi instytucjami zajmujgcymi sie problematykg artykutow

niezywnos$ciowych i ustug;

opracowywanie analiz problemowych i ocen stanu funkcjonowania rynku
w Swietle prowadzonych kontroli;

rozpatrywanie informacji o nieprawidtowosciach dotyczacych nieprzestrzegania
przepisdw regulujgcych obrét artykutami niezywnosciowymi w jednostkach
handlowych.

. Do zakresu dziatania Wydziatu Prawno — Organizacyjnego nalezy:

1)
2)

obstuga prawna Inspektoratu;

kontrola prawidtowosci dziatania i przestrzegania praworzadnosci w postepowaniu

kontrolnym i pokontrolnym — biezgca weryfikacja akt z kontroli w jednostkach




2) gospodarowanie funduszem ptac oraz innymi przyznanymi $rodkami finansowymi;

3) prowadzenie spraw administracyjno -

gospodaarczycH,

ttanSportowych,

przeciwpozarowych, socjalno - bytowych, bezpieczenstwa i higieny pracy,

pracowniczych;

4) opracowywanie i realizacja rocznego planu dochodow i wydatkéw budzetowych;

5) opracowywanie okreslonych analiz okresowych i sprawozdan z dziatalnosci

budzetowo — organizacyjnej;

6) prowadzenie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych;

7) prowadzenie sktadnicy akt;

8) prowadzenie sekretariatu Wojewddzkiego Inspektoratu.

5 Do =zakresu dziatania Wydziatu ds. Pozasgdowego Rozwigzywania _Sporéw

Konsumenckich nalezy:

1) przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozpatrywanie wnioskéw o pozasgdowe
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ictwa z zakresu prawa konsumenckiego w ramach ustawowych
ji Handloweyj;

ystepnianie  konsumentom listy rzeczoznawcow ds. jakosci

g oraz przeprowadzanie okresowych analiz dziatalnosci

ekretariatu Statego Sadu Polubownego nalezy:

A prowadzonych przed Statym Sgdem Polubownym;

ni powszechnvmi w zakresie proyadzonvech snraw:

3) podejmowanie azia
4) prowadzenie porad
kompetencji Inspek
5) prowadzenie i ud
produktow i ustt

rzeczoznawcow.

. Do zakresu dziatania ¢

1) obstuga postepowe
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opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki

organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej;

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych:;

prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowar
sprawdzajgcych;

prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadaja

uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odmowiono




